POLITECHNIKA WARSZAWSKA
WYDZIAL BUDOWNICTWA, MECHANIKI I PETROCHEMII

Zarzadzenie nr 8/2025
Dziekana Wydzialu Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
z dnia 10 grudnia 2025 r.

w sprawie Zasad prowadzenia prac dyplomowych i przeprowadzania egzaminow
dyplomowych na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii

Na podstawie § 11 ust. 4 pkt 5 Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
stanowigcego zalacznik do zarzadzenia nr 92/2019 Rektora Politechniki Warszawskiej z dnia
4 grudnia 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Politechniki Warszawskiej,
w zwigzku z pkt I ppkt 6 Wytycznych w zakresie prac dyplomowych w Politechnice
Warszawskiej stanowigcych zalacznik do stanowiska nr 3/L/2022 Senatu PW z dnia
21 wrzes$nia 2022 r. w sprawie wytycznych w zakresie prac dyplomowych w Politechnice
Warszawskiej zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Okre$la si¢ Zasady prowadzenia prac dyplomowych 1 przeprowadzania egzaminOw

dyplomowych na Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii, stanowigce zatgcznik do
zarzadzenia.

§2

Traci moc zarzadzenie nr 3/2023 Dziekana Wydzialu Budownictwa, Mechaniki 1 Petrochemii
z dnia 29 wrze$nia 2023 r. w sprawie okre$lenia Zasad prowadzenia prac dyplomowych
1 przeprowadzania egzaminow dyplomowych na Wydziale Budownictwa, Mechaniki
1 Petrochemii.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu
Budownictwa, Mechaniki 1 Petrochemii

dr hab. inz. Renata Walczak, prof. uczelni
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Ztacznik do zarzadzenia nr 8/2025
Dziekana Wydziatu Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii
z dnia 10 grudnia 2025 .

ZASADY PROWADZENIA PRAC DYPLOMOWYCH
I PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW DYPLOMOWYCH
NA WYDZIALE BUDOWNICTWA, MECHANIKI I PETROCHEMII

§1
Zglaszanie, wydawanie oraz wprowadzanie do systemu USOSweb
tematow prac dyplomowych

Osoby, upowaznione przez dziekana do pelnienia funkcji promotora, zglaszaja
propozycje tematow prac dyplomowych kierownikowi zaktadu/zespotu, zwanego dalej
,kierownikiem”, w terminie wskazanym w terminarzu zglaszania, zatwierdzania
1 wydawania tematéw prac dyplomowych, zwanym dalej ,terminarzem”, okreslonym
w zataczniku nr 1.

Zaleca sig, aby liczba prac dyplomowych, kierowanych przez jednego promotora
w roku akademickim, nie przekraczata 10.

Tematyka i zakres prac dyplomowych powinny by¢ dostosowane do mozliwosci
zrealizowania prac dyplomowych w terminach okreslonych w Regulaminie studiow
w Politechnice Warszawskiej 1 harmonogramie roku akademickiego oraz umozliwiaé
osiggnigcie efektow wuczenia si¢ okreslonych w programie studiow dla prac
dyplomowych.

Przeglad, analiza i ocena tematow prac dyplomowych pod katem mozliwosci osiggniecia
zakladanych efektow uczenia si¢ jest przeprowadzana zgodnie z procedurg
Wydziatowego Systemu Zapewniania Jako$ci Ksztatlcenia. W przypadku negatywne;j
opinii dotyczacej tematu pracy dyplomowej, sa prowadzone dalsze ustalenia kierownika
z nauczycielem akademickim, ktéry zglosit temat pracy dyplomowe;.

Kierownik przekazuje wykaz pozytywnie zaopiniowanych i zatwierdzonych tematow
prac dyplomowych planowanych do zrealizowania petnomocnikowi ds. kierunku
studiow, zwanego dalej ,,pelnomocnikiem”, na formularzu okreslonym w zalaczniku
nr 2, w terminie wskazanym w terminarzu.

Pelnomocnik przekazuje wykaz tematow prac dyplomowych planowanych do
zrealizowania studentom w terminie wskazanym w terminarzu.

Studenci dokonuja wyboru tematow prac dyplomowych w terminie wskazanym
W terminarzu.

W terminie wskazanym w terminarzu pelnomocnik przedktada dziekanowi na
formularzu, okreslonym w zataczniku nr 3, wykaz realizowanych prac dyplomowych,
uwzgledniajac wyniki rejestracji  studentdéw po przedostatnim semestrze studiow
zweryfikowane w dziekanacie.

Dziekan informuje Rade Wydzialu o realizowanych pracach dyplomowych na jej
posiedzeniu nastepujagcym po przedtozeniu przez petnomocnika wykazu realizowanych
prac dyplomowych.

Po przedstawieniu przez dziekana Radzie Wydziatu informacji o realizowanych pracach
dyplomowych dziekanat niezwlocznie wprowadza tematy prac dyplomowych na konta
studentow w systemie USOSweb 1 przypisuje do nich promotoréw wskazanych
w wykazach.

W uzasadnionych przypadkach i na wniosek studenta, ktorego wzor okresla zalgcznik
nr 4, zaopiniowany przez promotora 1 kierownika temat pracy dyplomowej moze by¢
uscislony przez dziekana podczas jej realizowania.
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W razie dhluzszej nieobecno$ci promotora pracy dyplomowej, majacej wplyw
na terminowe ztozenie pracy, dziekan na pisemny wniosek studenta, ktorego wzor okresla
zatgcznik nr 5, po zasiggnieciu opinii kierownika wyznacza nowego promotora.

§2

Przebieg realizacji prac dyplomowych

Prace dyplomowa student wykonuje pod kierunkiem promotora upowaznionego przez
dziekana do kierowania praca.

Funkcj¢ promotora pracy dyplomowej moze petni¢ osoba co najmniej ze stopniem
naukowym doktora.

Kierowanie pracag dyplomowa polega na udzielaniu przez promotora pomocy
merytorycznej przy wykonaniu pracy dyplomowej oraz sporzadzeniu opinii w sprawie
akceptacji pracy dyplomowej i propozycji jej oceny.

Za zgoda dziekana praca dyplomowa moze by¢ wykonywana w podmiocie zewngtrznym,
ktéry zapewnia wilasciwe warunki do jej wykonania. Jesli pomiedzy Uczelnig
a podmiotem zewngtrznym nie jest zawarte porozumienie, dotyczace realizowania prac
dyplomowych w tym podmiocie, nalezy zawrze¢, zaopiniowane pod wzgledem
formalnoprawnym zgodnie z wewn¢trznymi aktami prawnymi Uczelni, trdjstronne
porozumienie mi¢dzy Uczelnig, podmiotem zewnetrznym i studentem oraz dopehic
innych formalnosci zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez podmiot zewnetrzny.
Wytyczne w zakresie prowadzenia pracy dyplomowej okreslaja obowiazujace Wytyczne
w zakresie prowadzenia prac dyplomowych w Politechnice Warszawskiej stanowiace
zatacznik do stanowiska Senatu Politechniki Warszawskiej w sprawie wytycznych
w zakresie prac dyplomowych w Politechnice Warszawskie;j.

Przygotowywaniu pracy dyplomowej towarzyszy seminarium dyplomowe, podczas
ktorego student przedstawia migdzy innymi postep prac zwigzanych z realizacjg pracy
dyplomowej. W przypadku studiow o profilu ogoélnoakademickim seminarium
dyplomowe jest prowadzone przez nauczyciela akademickiego posiadajacego co
najmniej stopien naukowy doktora habilitowanego, a w przypadku studidw o profilu
praktycznym seminarium dyplomowe jest prowadzone przez nauczyciela akademickiego
posiadajacego co najmniej stopien naukowy doktora.

Wzér strony tytutowej pracy dyplomowej, atakze zasady dotyczace uktadu pracy
dyplomowej 1 jej redagowania okresla obowigzujace zarzadzenie Rektora Politechniki
Warszawskiej w sprawie ujednolicenia wymogdw edytorskich prac dyplomowych.

§3
Zasady skladania prac dyplomowych

Student ma obowigzek przekazania poprzez system USOS-APD pracy dyplomowej do
promotora w terminie najpozniej na 3 tygodnie przed koncem semestru w przypadku
pracy inzynierskiej oraz do ostatniego dnia przed rozpoczeciem okresu rejestracyjnego
w przypadku pracy magisterskie;j.

Promotor w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych od dnia przekazania pracy przez
studenta sporzadza opini¢ w sprawie akceptacji pracy dyplomowej oraz propozycje jej
oceny. W przypadku negatywnej opinii w sprawie akceptacji pracy dyplomowej opinia ta
powinna zawiera¢ uzasadnienie, a studentowi przystluguje odwotanie do dziekana
w terminie 14 dni od dnia otrzymania tej opinii.

Pozytywna opinia promotora jest warunkiem niezb¢dnym do uznania pracy dyplomowe;j
za ztozona.



Po otrzymaniu pozytywnej opinii promotora student niezwlocznie sklada
do dziekana wniosek o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego poprzez modut Podania
ePW systemu USOSweb (podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego).
Dziekan na wniosek studenta, ztozony poprzez modut Podania ePW systemu USOSweb
(podanie o przesuni¢cie terminu ztozenia pracy dyplomowej o 3 miesigce) w terminie
okreslonym w ust. 1, moze przesunaé termin zlozenia pracy dyplomowej nie wiecej
jednak niz o 3 miesigce w stosunku do terminu, o ktorym mowa w ust. 1. Warunkiem
pozytywnego rozpatrzenia wniosku jest potwierdzenie przez promotora, ze stopien
zaawansowania realizowania pracy dyplomowej wynosi co najmniej 50%.

W przypadku nieztozenia przez studenta pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie
Rektor wydaje decyzj¢ administracyjng o skresleniu z listy studentow.

§4

Przeprowadzanie i dokumentowanie przebiegu egzaminéw dyplomowych

Rozstrzygnigcia o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego dokonuje dziekan
w terminie 5 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku, o ktorym mowa w § 3 ust. 4.
Warunkiem dopuszczenia studenta do egzaminu dyplomowego jest:

1) spelnienie przez studenta wymagan okreslonych w programie studiow,

2) zlozenie przez studenta pracy dyplomowej,

3) zaakceptowanie przez promotora wynikow raportu z systemu antyplagiatowego.
Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego student powinien uregulowaé
wszystkie wymagalne zobowigzania wobec Uczelni.

Egzamin dyplomowy powinien odby¢ si¢ w terminie nieprzekraczajagcym 30 dni
roboczych od daty dokonania przez dziekana rozstrzygniecia o dopuszczeniu studenta do
egzaminu, nie liczac dni wolnych od zajec.

Dziekan wyznacza recenzenta pracy dyplomowej sposrod osdb upowaznionych
do pelnienia funkcji promotora pracy dyplomowe;.

Recenzent opracowuje recenzj¢ pracy dyplomowej zawierajaca propozycje jej oceny.
Student ma prawo do zapoznania si¢ z recenzjga co najmniej 3 dni przed terminem
egzaminu dyplomowego.

Dziekan powotuje komisj¢ egzaminu dyplomowego, w sktad ktérej wchodza co najmnie;
4 osoby, w tym: przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego, promotor i recenzent
oraz nauczyciel akademicki, ktorzy reprezentuja specjalno$¢ lub kierunek studiow
dyplomanta. W sytuacjach losowych dziekan moze wyznaczy¢ osoby zastgpujace
promotora albo recenzenta. Na wniosek studenta lub promotora w egzaminie
dyplomowym moze uczestniczy¢ w charakterze obserwatora wskazany nauczyciel
akademicki lub student wyznaczony przez Rade Samorzadu Studentéw PW Filii
w Plocku.

W przypadku studiow o profilu ogodlnoakademickim przewodniczacym komisji
egzaminu dyplomowego powinna by¢ osoba posiadajaca co najmniej stopien naukowy
doktora habilitowanego lub zatrudniona na stanowisku profesora uczelni, a w przypadku
studiow o profilu praktycznym przewodniczacym komisji egzaminu dyplomowego
powinna by¢ osoba posiadajgca co najmniej stopien naukowy doktora. Komisji egzaminu
dyplomowego nie moze przewodniczy¢ promotor pracy dyplomowe;.

Student jest informowany o terminie egzaminu dyplomowego co najmniej 3 dni przed
egzaminem.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym. Egzamin dyplomowy sktada si¢
z prezentacji pracy dyplomowej, pytan dotyczacych pracy dyplomowej 1 pytan
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problemowych. Prawo do zadawania pytan przystuguje wytacznie cztonkom komisji
egzaminu dyplomowego.

Komisja egzaminu dyplomowego ustala ocen¢ pracy dyplomowej z uwzglednieniem
ocen wnioskowanych przez promotora i recenzenta. W przypadku negatywnej oceny
pracy dyplomowej praca jest uznawana za nieztozona.

Po zakonczeniu zdanego przez studenta egzaminu dyplomowego komisja egzaminu
dyplomowego ustala: ocen¢ z egzaminu dyplomowego oraz ocen¢ ze studidéw 1 wynik
studiow zgodnie z Regulaminem studiéw w Politechnice Warszawskiej oraz sporzadza
protokot komisji  egzaminu dyplomowego. Przewodniczacy komisji egzaminu
dyplomowego informuje studenta/absolwenta o: ocenie pracy dyplomowej, ocenie
z egzaminu dyplomowego oraz w przypadku pozytywnej oceny z egzaminu
dyplomowego o ocenie ze studiéw i wyniku studiow.

Na wniosek komisji egzaminu dyplomowego, zamieszczony w protokole egzaminu
dyplomowego, dziekan moze wystapi¢ do Rektora o wyrdznienie absolwenta, ktory
ukonczyt studia z wynikiem celujacym.

W  przypadku usprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu dyplomowego
w ustalonym terminie dziekan wyznacza na wniosek studenta kolejny termin egzaminu.
W  przypadku niezdania egzaminu dyplomowego lub nieusprawiedliwionego
nieprzystgpienia studenta do egzaminu w ustalonym terminie dziekan wyznacza drugi
termin egzaminu jako ostateczny. Powtorny egzamin powinien odby¢ si¢ po uptywie
1 miesigca 1 nie pozniej niz 3 miesigce od daty pierwszego egzaminu, przy czym
w uzasadnionych przypadkach na wniosek studenta i za zgoda dziekana powtdrny
egzamin moze odby¢ si¢ wczesnie;.

Protokét komisji egzaminu dyplomowego, opinia promotora i recenzja recenzenta sg
umieszczane w teczce akt osobowych studenta.

§5

Rejestr prac dyplomowych i ich archiwizowanie

Zasady archiwizowania prac dyplomowych przez Uczelni¢ okresla obowigzujace
zarzadzenie Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie zasad archiwizowania prac
dyplomowych oraz umieszczania w teczce akt osobowych studenta informacji
umozliwiajacych jej odszukanie oraz prawa do udostgpniania i1 publikacji prac
dyplomowych i prac studenckich.

Zasady archiwizowania prac dyplomowych, objetych ograniczeniami w ich
udostepnianiu, tj. pracy dyplomowej z nadang klauzulg tajnosci 1 pracy, ktorej nadano
status ,,utajniona”, okresla obowigzujace zarzadzenie Rektora Politechniki Warszawskiej
w sprawie okreslenia zasad ograniczenia w udostgpnianiu prac dyplomowych z nadang
klauzulg tajnosci lub utajnionych prac dyplomowych.

§6

Postanowienia koncowe

W  sprawach nieuregulowanych w Zasadach prowadzenia prac dyplomowych
1 przeprowadzania egzamindw dyplomowych na Wydziale Budownictwa, Mechaniki
1 Petrochemii majg zastosowanie obowigzujacy Regulamin studiow w Politechnice
Warszawskiej i inne obowigzujace wewnetrzne akty prawne Uczelni..

Zasady prowadzenia prac dyplomowych i przeprowadzania egzamindéw dyplomowych na
Wydziale Budownictwa, Mechaniki i Petrochemii nie obejmuja zasad organizacji
egzamindw dyplomowych realizowanych w trybie na odleglos¢, ktore okresla



obowigzujace zarzadzenie Rektora Politechniki Warszawskiej w sprawie zasad
organizacji egzaminéw dyplomowych na studiach pierwszego i drugiego stopnia oraz
jednolitych studiach magisterskich realizowanych w trybie na odlegtos¢.



